
安徽金寨技师学院（安徽金寨职业学校）
教职工办公电脑领用申请表
	使用人姓名
	
	部门（系部）
	
	移动电话
	

	新领说明
	



使用人签名：__________    _____ 年_____月_____日

	所在系部
（部门）意见
	签字（盖章）：____________   时间：_____ 年_____月_____日

	人事部门审核意见
	签字（盖章）：____________   时间：_____ 年_____月_____日

	网络信息管理中心意见
	签字（盖章）：____________   时间：_____ 年_____月_____日

	以下由网络信息管理中心经办人员填写

	□申请人未曾领用办公电脑

	办公电脑
品牌型号
	[bookmark: _GoBack]
	办公电脑
出厂编号
	

	经办人
	
	办理日期
	

	以下由领用人填写

	领用人
	
	领用日期
	

	说明：
1.办公电脑属于学校资产，原则上只提供给学校正式在编在岗教师无偿使用；
2.请广大教职工在日常使用中爱护办公电脑，非必要不更换； 
3.如遇电脑卡顿影响办公，可联系网络信息管理中心进行检修；
4.如电脑因人为原因损坏或丢失，责任人需按照相关规定进行赔付；
5.申请人离职、离校，请申请人或所属部门（系部）及时向网络信息管理中心归还办公电脑；
6.校内岗位调动的教职工，办公电脑跟随使用人。



